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中山大学广州东校园明德学生活动中心使用须知

1、 明德学生活动中心申请者须知
（1） 认真阅读本使用须知，负责人有义务告知己方工作人员相关的活动中心规定和条例，尤其是处罚条例。负责人签字表示严格遵守本须知。
（2） 明德学生活动中心（以下简称活动中心）申请者须填写《中山大学广州东校园明德学生活动中心申请表》（一式两份）和使用须知（一式两份）。填写后上交至东校园团工委办公室（明德园六号3楼321），并上交活动策划书一份，策划书须有学院辅导员或社团指导老师签字盖章。申请表中“负责人”一栏必须为学院学生会主席团/社团主要负责人。
（3） 活动中心最多只能在使用前20天申请。
（4） 申请成功后，若活动日期有变动或者活动临时取消，请及时前往团工委办公室进行说明，否则后果自负。若发生申请了活动中心却无故不使用的情况，学院视为已使用了本学期的免费使用资格；若社团，则取消本学期所有的东校园团工委场地申请资格，包括：舞蹈室申请、三饭小广场申请、新活场地申请等。
（5） 活动策划若有商家赞助，需在活动策划中详细说明赞助物品、赞助方式，或另附说明。
（6） 每个院系每学期可免费使用活动中心一次，之后每次租金800元；团委直属社团可免费使用，其余社团每次租金800元。在使用前联系办公室助理开转账单并在使用前完成转账。并且，正式使用前，活动第一或第二负责人需要到团工委办公室抵押800元人民币押金和自己的校园卡。活动结束后待助理检查活动中心无发现使用不规范问题时，再通知取回800元押金和校园卡。
（7） 活动中心可申请使用时间为9:30~22:20，法定节假日不开放，器材使用时间为14：00～22：00。
（8） 活动中心租用者需在彩排和正式活动之间预留至少1个小时作为灯光助理用餐时间。
（9） 活动中心的操控音响及舞台灯光由东校园团工委安排灯光助理操作。请至少提前一天联系团工委办公室副主任邮箱1553713776@qq.com或手机15902011825（电话联系前，请先短信询问是否方便接听电话）。
（10） 活动结束时间不得超过22：00，活动结束后需安排同学清洁现场，并确保在22：20前完成清洁，并联系值班灯光助理进行检查。若出现超时情况，东校园团工委将视情节严重程度处以相应罚款！
2、 明德学生活动中心使用须知
（1） 明德园六号（包括活动中心内部及一至三层的外部走廊、楼梯）禁止一切形式的粘贴。
（2） 除饮用水或瓶装饮料外，禁止携带饮料、酒水、食物等进入活动中心；活动中心内外禁止商家赞助方摆摊。
（3） 活动中心里面已经预留横幅、舞台背景幕布的张挂处，请规范使用。
（4） 维护环境清洁卫生，不得随地吐痰，乱扔垃圾。活动结束后，使用单位需安排同学清洁现场，物归原貌。
（5） 严禁使用烟花爆竹等一切易燃易爆物品。
（6） 言谈举止文明，衣着整洁；不得喧哗吵闹，寻衅滋事。不得利用活动中心举行任何商业性质的活动。不得利用活动中心场所进行赌博、传销等违法活动，不得在内举行任何与宗教有关的活动。
（7） 控制室存放大量专业技术设备，未经许可不得擅自进入。严禁擅自操控控制室内一切设备。控制室内不存放保管相关人员的私人物品、演出道具等。
（8） 爱惜器材和相关设备。活动主办方在使用活动中心相关器材之前须详向灯光助理询问使用方法及注意事项。
（9） 严禁移动、插拔舞台上所有设备（包括投影仪、监听音箱、电脑灯等）。
（10） 严禁拍打、吹喷、摔跌麦克风，使用单位需派专人负责麦克风和麦架的使用。
（十一） 活动中心无网络接口，活动所需麦克风电池（5号电池）、排插、电脑需由使用单位自行准备。
（十二） 严禁两个及以上社团同时使用活动中心。
（十三） 严禁任何非校团委灯光助理人士进入活动中心控制室并使用控制室内任何设备。
（十四） 严禁一切外来灯光公司在活动中心内私接设备。若需要外接其他灯光音响设备，须在申请时附上设备清单及功率说明，审核后申请方持场地使用申请表等资料，自行向后勤办申请从电房外接用电，以保证用电安全。
三、  赔偿与处罚条例
（一） 凡损坏活动中心公共物品者，活动负责人应自行将其维修完好；彻底损坏而不能修复者，两周内必须自行购回同型号物品，物归原位。其它公物按其市场价位收取赔两倍赔偿金。
（二） 一旦发现有任何粘贴、乱涂乱钉、活动中心使用超时等规定，赔偿按处罚条例表格执行，违反本须知其它规定者，着不良使用记录，凡有不良记录者，取消其再次使用活动中心的权利。
（三） 如发现严重违规使用并不听取警告，社团及使用单位最终赔偿惩处方案由东校园团工委商议决定并实施。
附处罚条例表格：
	发现违规问题
	处罚

	粘贴（透明胶、双面胶等）、乱涂、乱钉
	扣除押金200元/次

	活动中心进食饮酒
	扣除押金200元/次

	超时（超过22:20退场地）
	扣除200元/10分钟（不足10分钟按10分钟计，严重超时者取消本学期使用资格）

	其他违反使用条例现象
	视违规情节严重性予以处理



3、 [bookmark: _GoBack]本细则自颁布之日起实行。
4、 如有违反本细则者，东校园团工委有权给予其相应的纪律处分。情节严重者，追究其法律责任。
5、 本细则最终解释权归共青团中山大学广州东校园工作委员会所有。
上述文字请认真阅读，如无任何疑问，请严格遵守本使用须知！
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