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 之前的验收管理办法，监督验收由设备与实验室管理处组

织

 2018年修订的验收管理实施细则，监督验收分为两类：资

产使用单位监督验收及归口管理部门监督验收。资产使用

单位组织资产使用单位的监督验收工作

 验收是设备物资采购质量的最后把关，至关重要

资产使用单位监督验收培训的目的



 资产使用单位监督验收，是指资产使用单位组织现场验收，

由验收专家、资产使用单位代表及用户代表组成验收小组，

并以验收小组名义出具监督验收意见

 单价或批量总价在学校分散采购限额标准以上，但未达到

教育部管理的贵重仪器设备标准（40万）的设备物资（不

含实验材料），适用资产使用单位监督验收

资产使用单位监督验收的范围



 设备安装调试完成，运行正常，完成培训

 20万-40万的设备物资采购在我校快速采购平台采购，按

照供应商在采购平台的响应承诺逐条做好测试记录

 准备验收材料（采购文件、采购合同、开箱验货表、中山

大学统一采购设备物资验收报告1、测试报告）

 提交验收申请到资产使用单位

验收前的准备



 资产使用单位，收到验收申请，审核验收材料（包含所有

上述的材料）

 邀请验收专家，初定验收时间：专家原则上应为非用户所

在单位或资产使用单位且熟悉该设备性能指标并具有副高

及以上职称或具有同等专业水平的人员。注意如果邀请校

外专家，所邀请的专家不能是跟供应商有关联的人员。1名

验收过程



 通知用户初定验收时间，请用户和供应商沟通确定验收时间

 和专家确定时间地点，可把用户申请材料发送给专家

 验收现场：3人验收小组开展验收工作，由专家主持

 验收现场：首先检查材料，尤其供应商的响应承诺；其次由

用户介绍仪器设备的情况，包含运行情况，使用情况等

验收过程



 第三，仪器设备现场演示可正常使用，第四，按照测试报告

的数据对应供应商的响应承诺逐一核查是否达到

 验收合格，在《中山大学统一采购设备物资验收报告1》上签

署专家意见并在验收小组成员栏签名

 验收不合格，由验收专家主持签署验收备忘录，备忘录中应

明确验收日期，验收合同号，设备名称，具体未达标参数，

拟二次验收或交设备处，时间期限，全部验收小组成员签名

验收过程



 验收合格后，将《中山大学统一采购设备物资验收报告1》，开

箱验货表（进口设备需要3方签字），测试报告，一式三份交资

产使用单位，办理验收合格手续

 资产使用单位将验收合格的设备，登陆中山大学合同管理跟踪

系统，登记验收时间（验收日期，非办理手续日期）。请注意

一定要登记验收时间，才能触发结算，不验收合格不能登记。

 办理完固定资产，所有验收材料及合同交到设备处设备管理科

验收过程



 验收时，如果发现开箱验货表异常：如缺少配件，需用户签

字确认已收到所缺货物；如品牌，型号，产地有误等，请确

认已经办理了后续处理手续，并由设备处主管处长亲笔签名

 测试报告中可以作为材料支撑验证是否达到响应参数的有：

本设备的测试数据，出厂检测报告，有资质的第三方检测数

据

验收注意事项



 不能作为技术参数支撑的有：说明书彩页，宣传资料等

 逐一核对的是：供应商的响应承诺；不是用户需求，更不是

论证时的参数。供应商响应时会有正偏离或负偏离。

 供应商的响应承诺谁来准备？用户登陆快采系统打印，经招

标中心确认，供应商无法打印。

验收注意事项



 中山大学合同管理跟踪系统：稍后每个单位会单独设置一个

账号登陆，由资产使用单位专人保管，因该账号涉及付款触

发，请谨慎保存并使用

 请各单位将第一场监督验收的时间和地点发送至指定邮箱：

yanshousysu@mail.sysu.edu.cn(设备处验收公用邮箱）,

设备处将派人现场指导

验收注意事项

mailto:yanshousysu@mail.sysu.edu.cn


纪律要求和责任追究

 参与验收的相关人员（包括用户、资产使用单位人员、归口

管理部门人员、验收专家等）不得参与供应商的吃请，不得

收受礼物、礼金，不得接受供应商的任何利益输送。任何单

位或个人有权对验收过程中的违规行为向纪检监察、审计、

财务等部门进行检举和投诉



纪律要求和责任追究

 验收工作应按国家有关规定及本实施细则严格执行，并接受

设备管理、财务、审计、纪检监察等部门的检查和监督

 违反本实施细则并构成违纪的学校教职员工，将根据《中国

共产党纪律处分条例》《事业单位工作人员处分暂行规定》

《中山大学教职工处分暂行规定》等党纪法规及学校的有关

管理规定给予处理



验收注意事项

供应商的响应承诺示例

不管正偏离还是负

偏离，均按照应标

说明进行验收，不

按照响应要求验收



监督验收观摩课

校园 时间 地点

南校园 1月11日9：00 丰盛堂C702

东校园 1月15日10：00 工学院楼B103

北校园 因场地问题暂无安排

珠海校区 1月11日14：00 教学楼B408



谢谢大家


